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CAPES

Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Manual para utilizagao do Sistema Linha Direta

Objetivo do Manual

O presente manual tem por objetivo instruir o coordenador institucional do programa Ciéncia sem
Fronteiras quanto a utilizacdo do Sistema Linha Direta, a fim de possibilitar a analise e a avaliacdo do

relatério final de atividades dos ex-bolsistas da graduagao sanduiche de sua instituicdo.

Siglas e Abreviagoes

Capes — Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Perfil do Coordenador

O perfil de coordenador permite acesso aos relatérios finais de atividades dos ex-bolsistas de graduacdo

sanduiche do CSF para que possa analisa-los e avalia-los, preenchendo formulario para tal fim.

Descrigao Geral do Sistema

O sistema possibilita ao coordenador institucional avaliar o questionario preenchido pelo bolsista. O
sistema encaminhard mensagem eletrénica (e-mail) ao representante institucional sobre a disponibilizacdo

do questiondrio (Figural).

De: sistema.comunicador @capes.gov.br
Para: D S G
Cc

Assunto: Vocé possui uma mensagem da CAPES

DPrezado(a) SN

O (a) Senhor (a) possui um questiondrio pendente da CAPES referente ao seu processo #8PSH0EIEy388w88 com a instituicio.

Para acessa-la, clique no link: Linha Direta

Caso ndo consiga acessar o enderego clicands no link, por favor copie e cole esse enderego no sew navegador: httpe /1

Figura 1 — Modelo de mensagem enviada
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Acesso

Para acessar o Sistema Linha Direta, o coordenador deve acessar o link: http://linhadireta.capes.gov.br e

fazer o login (Figura 2), utilizando seu CPF como usuario e a mesma senha ja utilizada para acesso a outros

sistemas da Capes. Caso necessadrio, é possivel solicitar ou alterar a senha, diretamente na tela de login.

BRASIL Acesso ainformagio

Linha
Direta |

° Linha Direta

LINHA DIRETA

y=y Tenho CPF @ Estrangeiro Sem CPP
(With CPF) (Foreigner without CPF)

» BrimeirD 565550, cligle aou
» Gerar nova senha

» Alterar mitha senhi

@ Setor Baneario Norte, Quadia 2, Bloco L, Lote 06, CEP 70040020 - Brasilia, DF P ﬁ e 2
2 GHP 0083006 - Copyriaht 2010 Capes, Tados os direits reservados. E@ ® W rvosmesior

Figura 2 — Tela Acesso ao Linha Direta


http://linhadireta.capes.gov.br/
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Ao acessar o sistema, o coordenador encontrara a tela abaixo (Figura3).

Linha

Direta Linha Direta

LINHA DIRETA

Representante Institucional P Py o

Inicio | Questionari

Processo

N° do Processo: Situagdo: [Selecione uma situagdo] v

Programa: [Selecione um programa) v Edital: [Selecione um edital] v

IES de Origem: IES de Destino:

CPF: KL OO0 0060 Nome Beneficiario: | Representante Institucional

Tipo de Processo: | [Selecione um tipo de processal ¥ Modalidade: [Selecione uma modalidade] v
& Limpar

Figura 3 — Tela Principal

O coordenador devera selecionar a op¢do de menu “Questiondrios” > “Meus Questionarios” (Figura 4).

Linha

® ’ Direta Linha Direta

LIMsdA DIRETA

Representante Institucional 2_] i -

Figura 4 — Opg¢do de menu
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O sistema exibira o(s) questionario(s) disponivel(is) para analise do representante (Figura 5).

Linha

® JDireta

Linha Direta

LINHA DIRETA

Representante Institucional P p:3 Q_

Inicio

® Meus Questionarios
N° do Processo:
Programa: [Selecione um programa] v Edital: [Selecione um edital] r
Data inicio: | Data firn:

Resultado Pesquisa .

R0 XX 201 430 Bolsista Fulano de Tal FORMULARIO DE A% ALIAGAD DO REPRESENTANTE INSTITUCICNAL | 124152014 | 10M2:2015

Figura 5 — Consulta de questionarios

O coordenador deve clicar em qualquer link do processo para responder o questionario (Figura 6).

KEXRK 0000201 4- xx Bolsista Fulano de Tﬂ\ FORMULARIC DE A%ALIACAQ DO REPRESENTANTE INSTITUCIONAL 120112014 10/02/2015

[Clique para responder ao questionario

Figura 6 — Link para responder questionario

Ao selecionar o beneficidrio, o sistema exibira a tela com as informacgdes do processo, o relatdrio final

preenchido pelo ex-bolsista e o formulario a ser preenchido pelo coordenador (Figura 7).
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Figura 7 — Tela apods a selegdo do beneficiario
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Para visualizar o questiondrio respondido pelo bolsista, o representante deverd clicar no nome do ex-

bolsista (Figura 8).

AVALIACAO DO RELATORIO TECNICO FINAL DE BOLSAS

Informacgoes*
1. Aresponsabilidade desta avaliagdo fica a cargo dos Coordenadores Institucionais do programa Ciéncia sem Fronteiras na respectiva Instituicdo de Ensino Superior.

2. Parauma avaliagdo mais adequada das atividades realizadas pelo bolsista, sugerimos que sejam envolvidos professores do curso do bolsista.

3. Para gue o farmulario seja enviado em definitiva, & necessario se cerificar gue o procedimento esta concluido e clicar no botdo Finalizar.

Relatdrio Encaminhado *

Cligue no nome abaixo para visualizar o questionario respondido.

/ BOLSISTA FULANG DE TAL RELATORIC FIMAL DE ATIWIDADES BOLSAS DE GRADUACAD SANDUICHE NG EXTERIOR: 121172014 14:55

Figura 8 — Acesso ao relatério final de atividades do ex-bolsista

Ao clicar no nome do ex-bolsista, o sistema exibird o questiondrio respondido por ele (Figura 9).

Visualizar Questionario

Home: o _ Programa: 163 - Programa Cigncia Sem Fronteiras
Projeto: Cigncia Sem Fronteiras - Edital 01/2012 - Graduagéo Sanduiche Edital: Ciéncias sem Fromteiras

Questiondrio: RELATORIO FIMAL DE ATIVIDADES BOLSAS DE GRADUACAO SANDUICHE NO EXTERIOR Data da Finalizagdo:  12/11/2014 14:55

Introdugio ao Relatério Final de Atividades =

<hb>Carofa) Bolsista</ib>,

Gostariamos de parabeniza-lofa) pela conclusdo de seus trabalhos! O Relatdrio Final de Atividades reprezenta uma oportunidade singular pars vocg manifestar suas
impressdes, cricas & sugestdes. Suas respostas certamento contribuirdo para melhorias nos programas de bolsas no exterior & para a definicéo de futuras polticas de
ingergéo no mercado de trabalho. Compordo, ainds, um rico scervo de informagdes e de estatisticss, dteis ndo somente 4 CAPES e aos gestores poklicas, mas tambeém sos
futuros candidatos e bolsistas, aos pesquizadores e & sociedade.

Para melhor aprovetamerto de sua participac&o, observamos gue oz campos de mitipla escolha 580 de preenchimento obrigatdrio & gue os comentarios sfo opcionais. E
possivel salvar o relatorio e preenché-lo em etapas. Mas fique atento: vocé 6 podera envia-lo uma vez. Portanto, certifique-se das respostas artes de enviar o
relatorio.

Aguardamos o envio do relatdrio, com & expectstiva de receber sua valiosa contribuigSol
Atenciozamente

Coordenagdo do Programa Ciéncia sem FronteirasiCAPES

1.. AVALIACAO DAS ATIVIDADES NA INSTITUIGAO DE ENSINO DO EXTERIOR

1.1. Qual foi a duragdo das atividades com disciplinas na universidade onde vocé estudou no exterior ? [em meses]*

12

1.2. Como vocé avalia a universidade onde vocé estudou no exterior ?

1.3. Como vocé avalia seu aproveitamento na universidade no exterior 7

1.2. Como vocé avalia a universidade onde vocé estudou no exterior ?
. Qualidade do ensino & competéncia dos professores* -

Figura 9 — Relatdrio final de atividades do ex-bolsista

Depois de analisadas as respostas, o coordenador devera responder o questiondrio com a sua avaliagdo
(Figura 10). Enquanto o questionario ndo for finalizado, o sistema permite que o mesmo seja alterado e

salvo.
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Figura 10 — Formulario de avaliacdo a ser preenchido pelo coordenador

Consideragoes finais

Os formuldrios ficardo a disposicdo do coordenador para andlise e avaliagdo por um periodo de 90 dias.
ApOs esse prazo, o sistema cobrara periddica e automaticamente o preenchimento dos questionarios sob a

carga do coordenador.

Reiteramos a importancia de acdo, pois auxiliard aos gestores analisar o desempenho dos estudantes e

avaliar os resultados do Programa Ciéncia Sem Fronteiras.
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Contato

Em caso de necessidade de esclarecimento de duvidas ou envio de sugestdes, solicitamos que entre em
contato com o Fale Conosco por meio do telefone 0800-616161.

Equipe do Programa Ciéncia sem Fronteiras/Capes
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