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Modalidade de Bolsa — Mestrado Profissional

ORIENTACOES PARA BOLSISTAS

Programa Ciéncia sem Fronteiras

CAPES

Prezado (a) bolsista,

A CAPES tem o prazer de cumprimenta-lo (a) pela sua aprovagdo nas etapas
que compuseram o processo de selecdo para a modalidade de Bolsa de Estudos para
Mestrado Profissional — EUA/2014, no &mbito do Programa Ciéncia sem Fronteiras
(CsF).

O financiamento concedido faz parte dos esforcos despendidos pelo governo
brasileiro, por intermédio da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior — Ministério da Educacao (CAPES/MEC), com a finalidade de investir na

formagé&o de pessoal altamente qualificado.

Em face desse propdsito, a CAPES apoiara seus estudos em instituicdo de
exceléncia académica no exterior e estara certa do seu empenho no sentido de

corresponder ao investimento realizado no tempo previsto para o estudo.

O presente documento tem por finalidade orientd-lo em relacdo aos
procedimentos de acompanhamento de seu processo, seus direitos e deveres perante

a CAPES e foi elaborado abrangendo as questdes mais comumente suscitadas.

A leitura cuidadosa de cada item deste documento é importante para facilitar sua
insercdo no pais de destino e sua comunicagdo com a CAPES ao longo do
periodo de trabalho e pesquisa.

Coordenacao de Acompanhamento de Bolsistas no Exterior — CBE
Brasilia, Abril de 2015.
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Glossario

Carta de concessdo — documento emitido no momento de recebimento da bolsa
e que informa: os beneficios do (a) bolsista; os compromissos da CAPES,
inclusive com o pagamento de taxas diretamente a Universidade, quando for o

caso; a duracdo da bolsa e o periodo de concesséo total atendido.

Duracdo da bolsa — tempo total de bolsa concedido ao bolsista, conforme

indicado na carta de concessao, de até 21 (vinte e um) meses.
IES - Instituicdo de Ensino Superior.

IIE - Institute of International Education, parceiro da CAPES nos EUA para a

Chamada Publica Ciéncia sem Fronteiras Fulbright-llE n°1, de 2014.

Mensalidades — termo utilizado para indicar o pagamento de beneficios regulares

aos bolsistas, realizados trimestralmente.

Periodo de concessédo — periodo maximo de mensalidades informadas na sua

carta de concesséo.

Prorrogacdo com O6nus para a CAPES - refere-se ao periodo de permanéncia
no exterior que exceda 21 (vinte e um) meses, desde que autorizado Unica e
exclusivamente pela diretoria executiva da CAPES. Poderd ser solicitado em
casos excepcionais, como por exemplo, devido a doencas graves ou licenca

maternidade.

Prorrogacdo sem 6nus para a CAPES - refere-se ao periodo de permanéncia
no exterior que exceda 21 (vinte e um) meses, desde que autorizado Unica e
exclusivamente pela diretoria executiva da CAPES. Poderd ser solicitado em
casos excepcionais, sendo facultada ao bolsista a permanéncia no exterior para

finalizacdo de seus estudos, sem nenhum tipo de custo para a CAPES.

Seguro saude — garantia de acesso a cuidados de salude, por meio do
atendimento de necessidades médicas, ambulatoriais e que garantam o

repatriamento de corpo em caso de ocorréncias graves.

Seguro de vida - contrato firmado com uma seguradora para garantir protecéo

financeira para familiares e/ou pessoas que dependam do (a) bolsista, em caso de




morte, invalidez ou doenga grave. Contratacdo proibida com utilizacdo de recursos
publicos, aquisicdo facultativa e exclusiva do bolsista.

Termo de compromisso — documento por meio do qual o (a) bolsista aceitou a
bolsa de estudos concedida e comprometeu-se com a realizacdo do mestrado
profissional dos termos de concesséo e dentro das normas do Programa Ciéncia

sem Fronteiras (CsF).

GLOSSARIO
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1. Primeiras Orientacbes

As informacdes contidas neste manual tem por objetivo esclarecer
aspectos praticos da bolsa, tais como: a implementacdo dos beneficios, o
acompanhamento pela CAPES e o0 encerramento do processo ao término de sua

bolsa.

Os procedimentos adotados requerem o cumprimento de todas as
exigéncias da Modalidade, observando-se os prazos estabelecidos, para que néo
ocorram atrasos na analise de solicitacdes, nas providéncias para o inicio de suas

atividades e no pagamento de mensalidades no exterior, entre outros.

Os enderecos para o estabelecimento de contatos, bem como prazos e
meio para envio de documentos solicitados séo sintetizados nos Apéndices | e Il e

detalhados ao longo do presente documento.

As coOpias eletrdnicas dos documentos deverdo ser enviadas,
obrigatoriamente, em formato PDF, com extensdo de, no maximo, 05 (cinco)
megabytes, por meio dos sistemas de acompanhamento referidos no item 5 do

presente documento.

1.1 Ferramentas adotadas pela CAPES

Durante o periodo de realizagdo de estudos, o (a) bolsista possui duas

ferramentas para consulta e acompanhamento de seu processo junto a CAPES:

e O Sistema de Controle de Bolsas e Auxilio (SCBA), voltado ao
recebimento de documentos, atualizagdo de dados e

acompanhamento de pagamentos em favor do (a) bolsista;

e O Linha Direta, canal oficial de comunicac¢éo entre o (a) bolsista e

seu técnico de acompanhamento.

O acesso a essas ferramentas é detalhado no item 5 do presente

documento.
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2. O que € o Programa Ciéncia sem Fronteiras (CsF)

Ciéncia sem Fronteiras é um programa que busca promover a
consolidacdo, expanséo e internacionaliza¢éo da ciéncia e tecnologia, da inovagéo
e da competitividade brasileira por meio do intercambio e da mobilidade
internacional. A iniciativa é fruto de esfor¢co conjunto dos Ministérios da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagcao (MCTI) e do Ministério da Educagdo (MEC), com suas
respectivas instituicbes de fomento — CNPqg e CAPES —, e Secretarias de Ensino

Superior e de Ensino Tecnolégico do MEC.

2.1 Bolsistas Aderentes

Todos os bolsistas que ingressam em modalidades de bolsa aderentes
ao CsF, ou seja, inseridas nas areas afins ao programa, séo contabilizados como
bolsistas Ciéncia sem Fronteiras, sendo alocados no orcamento do programa.
Essa distribuicdo permite o ingresso de mais estudantes também por meio dos
Programas Tradicionais da CAPES, expandindo o nimero total de bolsistas

brasileiros no exterior em todas as areas do conhecimento.

3. Providéncias antes da Viagem

3.1 Passaporte e Visto

O (a) bolsista € responsavel pela obtengdo do passaporte junto a

Policia Federal, bem como do visto junto ao consulado do pais de destino.

Os documentos necessarios para obtencdo de passaporte estdo
listados na pagina da Policia Federal. Esta pagina pode ser acessada a partir

do seguinte link:

http://www.dpf.gov.br/servicos/passaporte/requerer-

passaporte/requerer-passaporte

A obtencao e a renovacado do visto também séo de responsabilidade do

(a) bolsista. Nesse sentido, contate a embaixada ou o consulado do pais de


http://www.dpf.gov.br/servicos/passaporte/requerer-passaporte/requerer-passaporte
http://www.dpf.gov.br/servicos/passaporte/requerer-passaporte/requerer-passaporte
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destino, com a devida antecedéncia, e solicite todas as informagbes pertinentes
para a aquisi¢do do visto no passaporte brasileiro, na categoria correspondente a
realizacéo do estégio. O visto devera ser valido para a permanéncia no pais pelo

periodo de realizagdo da pesquisa proposta.

Esse procedimento é indispensavel, mesmo que em seu passaporte ja
conste outro tipo de visto. Ndo é possivel alterar a condicdo do visto apés
ingresso no pais de destino. Em hipétese alguma a CAPES autorizara a mudanca
no tipo de visto durante a realizacdo dos estudos. No caso dos Estados Unidos,

exige-se que o visto seja “J1”.

Observacédo 1: Caso seja possivel, recomenda-se que o bolsista chegue ao

local de estudos com antecedéncia de 30 dias do inicio das suas atividades.

Observacdo 2: A CAPES alerta que alguns paises que n&o exigiam visto

para curtos periodos passaram a exigir, como por exemplo, Reino Unido.

3.2 Servidores Publicos

Caso o (a) bolsista seja Servidor Publico, sera de sua responsabilidade
obter ato oficial de afastamento de acordo com as normas locais, conforme
decreto n° 91.800 de 18/10/1985. O (a) bolsista deve, ainda, obter autorizacao da
instituicdo. Esta deve ser valida para todo o periodo da bolsa e constar na redacao
0 06nus da CAPES, e deverd ser mantida sob a guarda do (a) bolsista durante todo

0 periodo de concessao e nos 5 anos posteriores, para fins de auditoria.

3.3 Contato com a IES no exterior

Antes da sua partida, contate a instituicdo que o acolherd no exterior,
solicitando informacdes necessérias quando de sua chegada, tais como: para

onde vocé deve se dirigir ao chegar, meios de transporte e etc.

E importante obter nome, nimero de telefone e endereco eletrénico para

contato em casos de problemas ou emergéncias.

No caso especifico dos bolsistas do Mestrado, a depender do pais, esse

contato podera ser feito com a instituicdo parceira da CAPES no trabalho de
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alocacado dos alunos nas universidades. Consulte a pagina especifica do pais no

portal do CsF para saber quais as instituicbes parceiras em cada pais:

http://www.cienciasemfronteiras.gov.br/web/csf/paises.

3.4 Acumulo de Bolsas

A CAPES nao permite o acimulo de apoio de outras agéncias.
Portanto, caso receba qualquer outro auxilio estudantil advindo do Governo
Federal, Estadual, do Distrital ou Municipal, sera de total responsabilidade do
(a) bolsista solicitar o imediato cancelamento deste. Posteriormente, devera

ser enviado comprovante de cancelamento por meio do Linha Direta.
Bolsa de Iniciacdo Cientifica (IC)

Caso possua bolsa de IC ativa no CNPq ou em qualquer outro 6rgao
ou agéncia governamental, solicite o cancelamento ou suspensédo desta. A
bolsa deve ser cancelada antes do inicio do seu periodo de concessao. Por
exemplo: Se sua concessao inicia em agosto, o cancelamento de sua bolsa

de IC deve ser realizado até o final de julho.

Para bolsas de IC que terminam antes do periodo da concessédo do
programa CsF ndo € necessério realizar cancelamento. Neste ultimo caso,
vocé deverd apresenta e-mail ou “print-screen” da tela da pagina que

comprove o término da bolsa.
PROUNI e FIES

Bolsistas do CsF que recebem auxilio estudantil dos programas
PROUNI (Programa Universidade para Todos) e FIES (Programa de
Financiamento Estudantil) precisam providenciar a suspenséo do pagamento

destes auxilios. Este processo é de total responsabilidade do (a) bolsista.

A ndo suspensdo dos auxilios PROUNI e FIES impedira o

recebimento de recursos provenientes da CAPES.

Observacdo: Apenas tutores que trabalhem com Educacéo a

Distancia podem acumular bolsas.
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3.5 Uso de Medicamentos

Se houver necessidade da utilizacdo de medicamentos no exterior, o (a)
bolsista devera providenciar e manter em sua posse o laudo médico traduzido e
assinado. A CAPES nao se responsabilizara pelo envio e nem pela aquisigao
de medicamentos. Para informag¢fes adicionais procure o consulado ou a

embaixada de destino.

A Anvisa (Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria) disponibiliza cartilha

com orientacdes para o viajante:
http://www.anvisa.gov.br/sispaf/pdf/Guia_de_Saude_do_viajante.pdf

Observacédo: O (a) bolsista deve ser responséavel pela aquisi¢ao e
porte de medicamento de uso continuo/controlado, bem como pelas

providéncias necessarias para entrada no pais de destino.

3.6 Enderec¢o no Brasil

O (@) bolsista deve manter um endereco valido no Brasil durante toda a
sua permanéncia no exterior para recebimento de correspondéncias. A CAPES
ndo se responsabiliza por eventuais cartas extraviadas ou devolvidas pelos
Correios.

3.7 Procurador no Brasil

Durante a auséncia do (a) bolsista do pais, periodo de estudos no
exterior, é fundamental que o (a) bolsista indique um (a) procurador (a) com
residéncia fixa no Brasil. Procuragdo é o ato pelo qual alguém (“outorgado”)
recebe de outrem (“outorgante”) poderes para, em seu nome, praticar atos ou
administrar interesses. Recomenda-se, que ao homear um (a) procurador (a) no
Brasil, via procuragdo lavrada em cartdrio, o (a) bolsista autorize o (a) procurador

(a) a tratar de temas relacionados a bolsa.
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Exemplos de casos em que a Procuragdo podera ser necessaria:
administracdo de contas bancérias no Brasil enquanto o (a) titular da conta
estiver no exterior, representa¢do do outorgante em reparticdes publicas ou
privadas no Brasil, para a solicitacdo de documentos pessoais (diploma ou
historico escolar, por exemplo), e quitagdo de compromissos eleitorais e fiscais

no Brasil, entre outros.

E recomendavel que o procurador no Brasil também possua copias
autenticadas dos documentos bdsicos do bolsista. Antes da viagem, o (a)
bolsista deve providenciar fotocGpias, bem como cépias em formato digital, dos
documentos que vai precisar no exterior e para deixar em posse de seu
procurador no Brasil. E fundamental que a copia do recibo e da apdlice do

seu seguro saude estejam entre esses documentos.

4. Técnico Responsavel

O (a) bolsista passara por trocas de técnico durante seu processo na
CAPES. Inicialmente um técnico da Coordenacado de Candidaturas a Bolsas e
Auxilio no Exterior (CCE) sera responsavel pelo contato com o (a) bolsista,
enquanto candidato (a). Em um segundo momento, ap6és a concessao da
bolsa, o0s contatos serdo com um técnico da Coordenagdo de
Acompanhamento de Bolsas no Exterior (CBE). Depois de expirado o
processo do (a) bolsista no acompanhamento (CBE), ao término da bolsa, o
contato sera com um técnico da Divisdo de Acompanhamento de Egressos
(DAE).

Os procedimentos contidos neste manual referem-se a fase de
acompanhamento. Apds o recebimento dos documentos, o (a) técnico (a) da
CBE tomara as providéncias necessdrias para o inicio do pagamento dos
auxilios e das trés mensalidades, de acordo com o que consta na Carta de
Concessdo. A partir deste momento, o (a) técnico (a) da CBE € o contato
direto do (a) bolsista com a CAPES (via Linha Direta) e irA acompanhar o

processo até o encerramento dos estudos no exterior.
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O contato com o (a) técnico (a) deve ocorrer preferencialmente via Linha
Direta para que todas as informacdes sejam formalizadas no processo do (a)

bolsista.

5. Sistema de Acompanhamento de Bolsistas no Exterior

Para facilitar o entendimento dos pagamentos realizados e a
comunicagdo entre bolsistas e técnicos, durante o periodo de concessdo serdo
utilizadas as ferramentas Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA) e

Linha Direta.

No SCBA, ficam registrados todos os dados do bolsista e da concesséo.
Os documentos do processo estdo disponiveis na plataforma e também pode ser
acompanhada toda a movimentagao financeira dos pagamentos dos auxilios. O (a)
bolsista terd acesso ao SCBA apds tramitacdo da CCE para a CBE, sendo a senha

gerada no primeiro acesso.

Algumas informac¢des do SCBA, para seguranca do sistema, somente
podem ser alteradas pelo (a) bolsista, como por exemplo, seus dados bancarios.

Link para acesso: www.scba.capes.gov.br

O Linha Direta é o canal oficial de comunicacéo entre o (a) bolsista e
seu/sua técnico (a) de acompanhamento. As mensagens e documentos enviados
por meio deste sistema sdo anexadas ao seu processo junto a CAPES. O contato
com o (a) técnico (a) de acompanhamento deve ser feito preferencialmente via
Linha Direta. E dever do (a) bolsista consultar frequentemente o sistema e as
mensagens informativas enviadas. Link para acesso:

www.linhadireta.capes.qov.br

5.1 Envio de Documentos

As copias eletrbnicas dos documentos deverdo ser enviadas,
obrigatoriamente, em formato PDF, com extensdo de, no maximo, 05 (cinco)
megabytes, por meio do sistema SCBA ou Linha Direta, a depender do tipo de
documento. No corpo dos documentos enviados, sempre devem constar o

nome completo e o nimero do processo do (a) bolsista. Todos os

13
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documentos devem estar separados em anexos individuais, devidamente

nomeados.

Caso o documento enviado esteja em idioma diferente do portugués, podera
ser solicitado pelo (a) técnico (a) o envio de resumo traduzido para a lingua
portuguesa. Esse documento deverd ser assinado pelo (a) bolsista, que se

compromete com a veracidade das informag@es fornecidas.

Observacdo 1: Os bolsistas deverd@o enviar documentos por meio do SCBA
e Linha Direta. Os documentos de comprovacdo de chegada devem ser
encaminhados obrigatoriamente pelo sistema SCBA. Os demais documentos

devem ser enviados pelo Linha Direta, em forma de anexos na mensagem.

Observacdo 2: A CAPES poderd, a qualquer momento, solicitar

documentac¢do complementar.

5.2 Consulta a Extrato de Pagamentos

A movimentagédo financeira dos auxilios pagos ao (a) bolsista pode ser
acompanhada por meio do SCBA - fungdo Extrato. Apés a liberacdo do
pagamento no sistema, o prazo para deposito é de até 10 (dez) dias Uteis para
pagamentos no Brasil e de até 20 (vinte) dias Uteis para pagamentos no exterior.
Este prazo € contado a partir do momento que o sistema exibir no extrato a

situagdo “em tramite no financeiro”, conforme imagem abaixo:
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6.

SCBA

Sistema de Controle
de Bolsas e Auxilios

JOOEK XX KHXHXHHX 5]
CAPES > PR > DRI > CGBE

Inicio | Configuragdo Processos Folha Pagamento Relatbrios | Ajuda

Extrato do Processo

* Processo
Nimero do Processo:  X30000000000
Inicio da Vigéncia: 0000/ 30XXX Termino da Vigéncia: 00000000
Programa:  0¢-XXXxX Edital: 3003000
Nome do Beneficidrio: 00O0CK XXO00C0E XX XXX Documento do Beneficidrio:  XX0C 000 XXX-XX
Responsdvel: 00000000 00000 Situagio:  XCOOOOO0K
Pagamentos Realizados
Total Pagamento por Moeda:
USSE XX 00X
AnoiMés ~  N°Folha Rubrica ¢ Quant. Valor Total Banco/Agéncia/Conta Situagdo

201507 XKXX Em Tramite no

Financeire

Mens alidade 1 USE 1.300,00 R USS 1.300,00 R PAGAMENTO EM CARTAO

Ao final deste prazo, se néo for detectado o depdsito dos valores, entre

em contato com o técnico responsavel pelo acompanhamento do processo.

Implementacao da Bolsa

A implementacdo da bolsa € o momento em que o (a) estudante

informa seus dados bancéarios e concorda com o Termo de Aceite de

Implementacgéo. Este processo é todo feito no SCBA.

Importante: aimplementac¢do néo significa o imediato pagamento

dos auxilios.

ApOs as fases iniciais de aprovacgdo e concessao da bolsa, o passo

seguinte é a implementacdo. Para a implementacédo da bolsa é necessério

gue o (a) bolsista realize os seguintes procedimentos no SCBA:

IMPLEMENTACAO

Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios

Documento Forma de envio
Termo de Compromisso devidamente datado e Linha
assinado Direta/Correios
Termo de Aceite de Implementacdo SCBA
Envio dos Dados para pagamento em conta
. ; SCBA
bancaria no Brasil
Comprovante de conta bancaria no Brasil, emitido
P : SCBA
pelo préprio banco (extrato simples ou contrato de

Data Envio
Financeiro ¢

10:04/2015
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abertura de conta)

Pontos de atencdao:

I) Os documentos devem ser enviados/anexados nos respectivos

sistemas. Outras formas de envio ndo serdo aceitas.

I) O documento original do Termo de Compromisso deve ser
assinado pelo (a) aluno (a), datado, digitalizado e enviado através da Linha

Direta e Correios.

Ap6s o recebimento dos documentos, seu/sua técnico (a) da CBE
tomara as providéncias necessarias para a liberacdo e manutencdo dos
beneficios, constantes da carta de concessdo, assim como para gerenciar 0
processo até o encerramento dos estudos e o seu retorno ao Brasil. Apds
conferéncia dos documentos haverd os pagamentos das trés primeiras

mensalidades e dos auxilios discriminados em sua carta de concessao.

6.1 Conta Bancaria no Brasil

Os valores correspondentes ao auxilio deslocamento, ao auxilio instalagéo e
ao auxilio seguro saude sdo pagos no Brasil, antes da partida, e em reais. A
converséo é feita com base na taxa de cambio adotada pelo Banco Central, na

data de processamento da folha pela CAPES.

O Sistema Integrado de Administracdo Financeira — SIAFI, do Governo
Federal, efetua o crédito exclusivamente em conta corrente do (a) beneficiario (a),
ndo permitindo a utilizagdo de dados bancéarios de terceiros, de conta universitaria,

conjunta e nem de conta poupanca.

Para viabilizar o0 pagamento, é essencial que os dados bancarios do (a) bolsista
sejam informados corretamente e que estejam completos, sem 0 uso de
abreviacOes e considerando todos os zeros informados pelo banco. Por exemplo,
se 0 numero do seu banco € 001, devera ser informado o nimero completo, 001,
para que ndo ocorram problemas com o seu pagamento. Caso essas

informacdes ndo estejam corretas, 0 pagamento podera retornar, causando
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transtornos para a CAPES e atrasos no recebimento de recursos pelo
bolsista. E recomendavel que a conta informada seja do Banco do Brasil, o

processamento do pagamento ocorre de forma mais rapida.

6.2Cartdo BB Américas

O pagamento dos auxilios no exterior é feito exclusivamente por meio do
cartdo BB Américas, enviado para o endereco do (a) bolsista cadastrado na fase de
candidatura, no Brasil ou no exterior, caso seja solicitado pelo (a) bolsista. Para
geracdo do cartdo BB Américas é necessario que o (a) bolsista informe um
endereco no Brasil, ainda que ele opte por receber o cartdo no exterior. E
fundamental que o enderegco informado pelo (a) bolsista esteja correto e
atualizado, pois sem ele ndo é possivel a geragdo do niumero do cartdo, que €
emitido durante o processo de concessdo da bolsa. O cartdo deve ser enviado no
prazo maximo de 30 dias, ap0s a data de geracdo do cartdo, conforme descrito no
Manual do SCBA.

No SCBA, o numero do cartdo BB Américas serd sempre o primeiro
ndmero gerado, mesmo que seja solicitada uma segunda via. Os pagamentos sdo
vinculados ao CPF do (a) bolsista. Logo, as remessas de valores ocorrerdo
normalmente no exterior. Para pagamento no exterior, o prazo é de 20 (vinte) dias
Uteis, contados a partir do momento e em que no extrato de pagamentos do (a)
bolsista é exibido o status “enviado ao financeiro”. A conta do BB Américas é
exclusiva para depoésitos provenientes da CAPES, sendo vedadas quaisquer
outras transferéncias ou depoésitos.

Devido ao fato de a administracdo do cartdo ser realizada por sua
operadora, todas as tratativas deverdo ser realizadas junto a central de atendimento
do BB Américas. Caso néo tenha recebido o cartdo BB Américas ou tenha duvidas
sobre uso, envio, segunda via e taxas cobradas no cartdo, o (a) bolsista deve
contatar  diretamente o Banco do Brasil Américas, no e-mall
prepaid@bbamericas.com ou nos telefones 1-866-345-1892 (ligacdo gratuita dentro
dos EUA) ou 1-510-771-6406 (fora dos EUA). O custo destas ligagbes telefonicas

deve ficar a cargo dos bolsistas. Para consultar o manual de uso do cartdo, acesse

o link: www.bbamericas.com.
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7. Duracdo e Componentes da Bolsa

Bolsas de Mestrado Profissional, do Programa Ciéncia sem Fronteiras,
tém prazo maximo de até 21 (vinte e um) meses, divididos entre o periodo de
estudos em tempo integral e os meses de estdgio para pesquisa ou inovagao

tecnolégica.

Os auxilios componentes da bolsa do Programa Ciéncia sem Fronteiras,

para modalidade Mestrado Profissional, séo os seguintes:
- Auxilio Deslocamento;
- Auxilio Instalacéo;

- Auxilio Seguro Saude (pago diretamente a Instituicdo de destino do (a)
bolsista — Item 5.3, Chamada Publica Ciéncia sem Fronteiras
Fulbright — IIE — N° 1);

- Mensalidades;
- Adicional Localidade, quando for o caso;
- Adicional Dependente, quando for o caso.

No Mestrado Profissional, os auxilios sdo concedidos exclusivamente

para o (a) bolsista e independem de sua condicéo financeira.

Caso a chegada do (a) bolsista ocorra apés a primeira quinzena do més
inicial de bolsa concedida, havera o desconto de 50% do valor da bolsa do
respectivo més. Caso o (a) bolsista (a) ja resida no exterior, 0 pagamento sera
efetuado diretamente no cartdo BB Américas. Ressaltamos que o bolsista com o
mestrado profissional em andamento, ou ja residente no exterior, ndo fard jus

aos auxilios deslocamento de ida e instalagao.

7.1 Auxilio Deslocamento

O (@) bolsista receber4d esse apoio para cobrir despesas com as

passagens de ida ao local de estudo e de retorno ao Brasil. S&o de
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responsabilidade exclusiva do (a) bolsista as providéncias quanto a aquisi¢cdo das

passagens. O valor do auxilio é calculado em délar americano.

O auxilio é concedido em dois momentos. O primeiro, correspondente a
ida, concedido em reais, em conta bancaria no Brasil. O segundo, referente a
volta, seréa creditado no cartdo BB Américas, no pagamento da Gltima trimestral, na
moeda estabelecida na carta de concessdo da bolsa. Caso o (a) bolsista possua
dependentes que o acompanhem no pais de estudos, sera concedido valor
equivalente a apenas um auxilio deslocamento a mais.

Ressaltamos que o (a) bolsista ja residente no exterior, ndo fard jus

aos auxilios deslocamento de ida e instalagéo.

A prestacdo de contas do auxilio de ida devera ser efetuada no prazo
méaximo de 30 dias ap6s a chegada ao exterior, com o envio dos documentos de
comprovacdo de chegada ao exterior (vem item 8.1). Ao término da bolsa, a
comprovacao do retorno ao Brasil devera ser feita em conjunto com os demais

documentos requeridos para a prestagéo de contas.

7.2 Auxilio Instalacédo

Pago em uma Unica parcela, este auxilio destina-se a contribuir com as
despesas iniciais de acomodacdo no pais de destino, ou como
complementacdo de outras despesas. Exemplos: remédios, agasalhos, roupa
de cama, taxas de caucgdo, de reserva ou seguros adicionais para o
alojamento. E concedido ao (&) bolsista que residir no Brasil e néo tiver iniciado

seus estudos no exterior, no momento do periodo da concesséo da bolsa.

Caso o (a) bolsista j4 esteja no exterior antes do periodo de

concessdao da bolsa, ndo terd direito ao recebimento do auxilio instalacédo.

7.3 Auxilio Seguro Saude

Para bolsistas selecionados pela Chamada Publica Ciéncia sem
Fronteiras Fulbright — IIE — N° 1, esse beneficio sera pago diretamente a

Instituicdo de destino do (a) bolsista. Logo, o (a) bolsista deve procurar o parceiro
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internacional (IlE) e a universidade para solicitar seu Seguro Saude. O IIE é o

O6rgao competente para a concessdo do Seguro Saude mais adequado.

Para os demais bolsistas, a CAPES concede esse auxilio, no momento
da implementacdo, para contribuir com o custeio de despesas no exterior
referentes a aquisicdo de seguro saude valido no pais de destino, com cobertura
durante o periodo de concessédo da bolsa, ficando vedada a compra exclusiva
de seguro de vida ou de plano odontolégico, em lugar de seguro saude
abrangente. No momento da implementacdo, o auxilio serd pago no Brasil,
conforme observacdes do item 6, e excepcionalmente no exterior, para bolsistas

gue j& se encontrem no pais de realizacéo do estagio.

A aquisi¢do do seguro-saude é obrigatoria e da inteira responsabilidade
do (a) bolsista. Esse procedimento é de importancia fundamental para a sua
seguranca no exterior e deve assegurar o atendimento durante todo o periodo de
realizagdo dos estudos, inclusive no dia de sua chegada no Brasil. E
imprescindivel que, ao adquirir a apdlice do seguro, o (a) bolsista considere a
possibilidade de ocorréncias de natureza grave, bem como o fato de que, mesmo
nessas eventualidades, a CAPES ndo tem condi¢des legais para lhe assegurar

gualquer tipo de apoio adicional ao auxilio concedido.

A CAPES ndo interfere na escolha da seguradora do seguro saulde,
embora solicite expressamente que o seguro escolhido contemple situacdes
extremas, como para repatriagdo funeraria e acompanhamento de pelo menos
um familiar em caso de ocorréncias graves. Compete, pois, exclusivamente ao
() bolsista a opcéo pela empresa e pelo plano mais adequados para a prestacao
do servigo, consideradas suas necessidades no local de estudos. Para a
seguranca do (a) bolsista, a adesdo a um seguro saude devera ser feita tdo logo
guanto possivel, de forma que ndo permaneca um dia sequer sem a devida
cobertura.

A quitacdo desse compromisso de prestacao devera ser feita mediante a
apresentacdo do recibo de aquisicdo da apélice, na qual conste o (a) bolsista
como titular, especificando o nome do (a) segurado (a), a vigéncia do seguro e
coberturas por ele previstas e o valor pago. Prazo méaximo de 30 dias para

envio da apolice a CAPES.
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Se o0 valor da adesdo ao plano for maior que o auxilio concedido, a
CAPES nao cobrird a diferenga; da mesma forma, ndo sera exigida a devolugao

de eventual saldo resultante dessa aquisi¢édo.

O Ministério da Saude disponibiliza informacdo sobre o CDAM
(Certificado de Direito a Assisténcia Médica). Verifique os paises com 0s quais 0
Brasil possui acordos vigentes e também com relacdo ao procedimento de
solicitacdo e utilizacdo. Lembre-se que a assisténcia médica gratuita nao
garante outras coberturas oferecidas pelo seguro saldde, tornando

obrigatéria a contratagdo de um seguro privado.

Caso os documentos enviados, como comprovacdo de aquisicao de
seguro saude, estejam em idioma diferente do portugués, deverdo ser resumidos e
a sua sintese deve ser traduzida para o idioma portugués, sendo assinados pelo

bolsista, que se compromete com a veracidade das informac¢des fornecidas.

7.3.1 Auxilio Seguro Saude Dependente
O (a) bolsista recebera o adicional do seguro saude para dependentes no valor
de 30 ddlares por dependente, a partir do momento da inclusdo do dependente no

sistema (ver item 9).

7.4 Pagamento de Mensalidades

Trata-se de valor pago mensalmente ao (&) bolsista para custeio de suas
despesas diarias. A metodologia de pagamentos das mensalidades e dos auxilios

¢é feita da seguinte forma:

Pagamentos

Conta Corrente Auxilio Deslocamento, Auxilio Instalagdo, Segure
no Brasil Saude

Mensalidades e, quande for o caso, Adicional

Cartdo BB Améri
artio méricas Localidade
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Ao ser implementada a bolsa, o (a) bolsista receberd os recursos
referentes aos auxilios (deslocamento e instalagdo), em sua conta corrente
no Brasil. Quanto ao recebimento das mensalidades e Adicional Localidade,
gquando for o caso, esses serdo creditados diretamente no cartdo BB
Américas. O Adicional Localidade apenas sera pago para bolsistas em
cidades consideradas de alto custo, conforme item 7.5.

Observacédo: A regra descrita no paragrafo anterior € valida somente
para o pagamento da primeira trimestralidade, pois todos o0s outros

pagamentos serdo creditados no cartdo BB Américas.

7.4.1 Remessa de Mensalidades

O valor da segunda remessa paga no exterior podera ser integral ou
parcial dependendo do dia de chegada do (a) bolsista no local de estudos e

sera realizado da seguinte forma:

e Se o (a) bholsista chegar ao exterior até o dia 15 (inclusive) do
primeiro més de vigéncia da bolsa, receberd o valor integral da

primeira mensalidade.

e Se chegar a partir do dia 16 do més de vigéncia da bolsa,

receberd apenas a metade do valor.

O tempo néo utilizado no inicio da bolsa e seu valor correspondente nédo
serdo compensados ao término da concesséo. Caso o bolsista planeje chegar
no més posterior ao primeiro més da carta de concessdo, ele deve avisar
imediatamente & CAPES e solicitar alteracdo de periodo mediante envio de

documentacdo, conforme item 8.9.

No pagamento inicial dos auxilios, sdo pagas integralmente as trés
primeiras mensalidades da bolsa, pois a data de chegada ao exterior ainda nao
foi registrada no sistema. Os descontos referentes a data de chegada ao
exterior, caso houver, serdo referentes ao primeiro més de concessao e serao

realizados na terceira remessa de pagamentos.
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As mensalidades subsequentes serdo pagas em sua integralidade. A
regra de proporcionalidade do primeiro pagamento também se aplica ao

Adicional Localidade.

Devido aos tramites operacionais e bancarios, o prazo para crédito da
primeira remessa no exterior € de até 20 (vinte) dias (teis, contados a partir da
data de envio ao financeiro constante no seu extrato de mensalidades, a ser
acessado no sistema SCBA (veja as instru¢des contidas no item 5.2 deste
documento). As demais mensalidades pagas no exterior ocorrerdo em parcelas
trimestrais, creditadas no cartdo BB Ameéricas, até o 20° dia do primeiro més

de cada trimestre liberado, conforme o cronograma a seguir:

Tabela 1:
Mensalidades Crédito até
Fevereiro/Marco/Abril 20 de Fevereiro
Maio/Junho/Julho 20 de Maio
Agosto/Setembro/Outubro 20 de Agosto
Novembro/Dezembro/Janeiro 20 de Novembro

Quando o pagamento das trimestrais ndo coincidir com a tabela acima, a
CAPES efetuard o ajuste necessario na 32 remessa de pagamento, pagando
apenas um ou dois meses de bolsa para que o (a) bolsista seja integrado ao
calendério de recebimento geral. Nesse caso, excepcionalmente, o (a) bolsista
recebera um ou dois meses, apenas na terceira remessa de pagamento,
voltando a receber trimestralmente a partir da quarta remessa de pagamento de

mensalidades.

O pagamento das mensalidades no exterior serd creditado no cartdo BB
Américas. Todos os contatos a respeito do recebimento do cartdo e de seu
funcionamento devem ser realizados diretamente com o Banco do Brasil

Ameéricas (contatos disponiveis no Apéndice 1).

Observacdo: caso seja verificado no extrato de mensalidades,
disponivel em sua pégina de acesso no SCBA, atraso no seu pagamento,
consulte o (a) técnico (a) responsavel pelo acompanhamento do processo,
informando-o (&) via Linha Direta. Salientamos que o (a) bolsista deve aguardar

o0 vencimento do prazo de pagamento conforme Tabela 1 para solicitar tais
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esclarecimentos, bem como informar a CAPES exclusivamente via Linha Direta

para que todas as informagdes sejam gravadas em seu processo.

7.5 Adicional Localidade

Este beneficio serd concedido aos bolsistas com destino a IES sediadas
em cidades consideradas de alto custo e sera mantido para bolsistas ativos até
o final da concesséo, ainda que a cidade seja retirada da lista durante a vigéncia
da bolsa. A lista atual de cidades de alto custo pode ser consultada na portaria

CAPES que dispGem sobre pagamento de bolsas e auxilios.

O beneficio sera pago mensalmente durante o periodo de duracdo da
bolsa de estudos. Para efeitos de concessdo do adicional localidade &
considerado o endereco da instituicdo de ensino no exterior no qual o (a) bolsista

desenvolvera seus estudos e/ou pesquisas e ndo o local de residéncia do bolsista.

Observacdo: O adicional localidade sera pago conforme localizagédo da
universidade de destino, podendo ser alterada a qualquer momento caso haja
realocacdo ou mudanca de cidade em funcdo do estagio profissional, de
pesquisa ou inovacao tecnoldgica na area de estudo. O bolsista devera enviar
obrigatoriamente no prazo maximo de 2 (dois) dias a documentacdo da nova
universidade/ instituicdo para o técnico responsavel para verificar a pertinéncia

do pagamento do adicional.

7.6 Pagamento de Taxas Académicas a IES no Exterior

O pagamento das taxas académicas (tuition and fees) é feito diretamente pela

CAPES ao parceiro internacional, o IIE (Institute of International Education).

Em determinadas chamadas, o (a) bolsista devera pagar a Taxa de Matricula na
IES de destino. Esta taxa sera posteriormente reembolsada, mediante envio da fatura
com numero e identificagdo do bolsista ao (a) qual a fatura se refere (cépia eletrdnica)
e do comprovante de pagamento da taxa, se efetuado pelo (a) bolsista (copia

eletrénica).
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8. Acompanhamento pela CAPES

O acompanhamento caracteriza-se pela avaliagdo periddica do
desempenho académico do (a) bolsista durante a realizagdo dos seus estudos no
exterior com o auxilio do parceiro no exterior, o Institute of International Education -

IIE, além da verificagdo documental e andlise das solicita¢des do (a) bolsista.

8.1 Comprovacao de Chegada

O (a) bolsista devera chegar ao pais de destino até, no maximo, o ultimo dia
do més de inicio de vigéncia da bolsa. Por exemplo: se a bolsa tem vigéncia a
partir do més de setembro, vocé deve estar no pais de destino até 30/09. A partir
do momento que o (a) bolsista chegar ao exterior, enviar por meio do SCBA, o
guanto antes (prazo maximo de até 30 dias), cOpias digitalizadas e legiveis dos

seguintes documentos:

l. Péaginas de identificacdo do passaporte, na qual conste a foto e o
namero do documento e paginas nas quais conste o carimbo com a

data de entrada no pais do (a) bolsista e dos dependentes;

Caso a cidade de destino de estudos ndo conste no carimbo do
passaporte, o0 (a) bolsista devera enviar cépia eletrbnica de seu cartdo
de embarque e de seus dependentes, quando houver, ou documento
que comprove a sua chegada ao destino final (bilhete de trem ou
passagem de 0nibus em seu nome, declaracdo da Universidade de

inicio das atividades do (a) bolsista, etc.);

Il. Canhotos de cartdo de embarque da viagem ou declaracdo da
companhia aérea comprovando o embarque;

Il Cépia da apdlice de contratacdo do seguro saude. A data de vigéncia
do seguro saude deve coincidir com vigéncia da bolsa, incluindo a data
de embarque e a data de retorno com o dia de chegada ao Brasil;

V. Carteira de Matricula Consular;
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Carteira de Matricula Consular
A Carteira de Matricula Consular (CMC) é um documento pessoal de identifi emitido pelo

ulado de juris . CMC permite qun ; autoridad ares tenham maior
imento ai i asilei

e sua jurisdicdo e
brasileiro valido e com fote (ex.: RG, passaporte, carteira de

outro documento brasileiro (ex.: certiddo de nascimento ou de casamento, titulo
, CPF ou algum d i Y

preenchido e inado;

sera informado do prazo de
s procedimentos vigentes em cada

sulados do Brasil no Extenor.

Além do envio destes documentos, deverdo ser preenchidas as

seguintes informag¢des no SCBA (conforme Manual do SCBA):

l. Incluir dados de um contato no Brasil para comunicagdo com esta
agéncia, quando necessario (os dados devem ser inseridos na aba

“Complementar Dados”, opgao “Adicionar Pessoa”);

II. Informar o endereco no exterior no sistema SCBA, preenchendo
campo correspondente. O endere¢o deve ser mantido atualizado
durante todo o periodo de vigéncia da bolsa para evitar erros no

sistema de pagamento.

Ill.  Preencher dados de Contatos no Exterior (inserir na aba

“Complementar Dados”);

Os pagamentos no exterior apenas terdo inicio apds o cumprimento
destas instru¢cdes. Estes documentos devem ser apresentados no prazo

méximo de 30 (trinta) dias apos a chegada ao exterior.

Observacédo 1: Bolsistas que possuem dupla cidadania, e ndo possuem

seu passaporte carimbado na chegada ao exterior, devem preencher a data de
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chegada de acordo com o Cartdo de Embarque e enviar pagina do passaporte

com foto.

Observacdo 2: Assim que chegar ao exterior, uma coOpia da apolice de
contratacéo do seguro saude recebida pelos bolsistas devera ser encaminhada ao
seu/sua procurador (a) constituido no Brasil. Este procedimento é adotado para
que problemas relacionados a utilizacado do referido seguro, quando necessario,

sejam evitados.

Observacédo 3: Podera ser solicitado a qualquer tempo o envio de todas as
paginas do passaporte para atender questdes administrativas e de seguranc¢a do

(a) bolsista no exterior.

Observacédo 4: A pagina de passaporte ficara pendente de confirmacao até

o aceite do técnico no SCBA.

8.2 Realizacdo de Estagio

O periodo entre os dois anos académicos previstos para a duragdo do
curso podera prever também a realizagdo de estagio profissional ou de inovagéo
tecnoldgica em empresa, instituicdes ou centros de pesquisa e inovacdo nos EUA,

guando disponivel, e a critério da CAPES.

A realizacdo dessas atividades serd possivel quando desenvolvida no
local de estudos, mediante autorizacdo da CAPES e envio, via Linha Direta, com

antecedéncia de 90 (noventa) dias de seu inicio, dos seguintes documentos:

l. Solicitacdo e justificativa de realizac@o e do periodo de desenvolvimento
do estagio, com compromisso de que o prazo inicialmente indicado para
a finalizagcdo dos estudos sera mantido;

Il. Declaragdo da universidade - Parecer do (a) orientador (a) ou
coordenador de curso quanto a necessidade de desenvolvimento do
estagio;

Il Declaragéo de concordancia do IlE com a realizacéo do estagio;

V. Carta convite ou proposta do estagio, constando as condi¢des propostas
para a sua realizagdo (com duracdo, carga horaria, se remunerado ou

nao, previsao de valor, etc).
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8.3 Participacdo em Eventos

A CAPES n@o custeia a participacdo do (a) bolsista em congressos,
semindrios e/ou visitas realizadas no pais de destino ou fora dele. No entanto,
para que possa participar desses eventos devera, com antecedéncia minima de 10
dias, submeter o seu pleito para a apreciacdo desta Coordenacgdo. Para
analisarmos esse pedido, solicitamos o envio dos seguintes documentos, por meio

do Linha Direta:

l. Prospecto do evento, com local e data;
Il. Convite ou comprovante de inscricdo no evento;
Il. Parecer do (a) orientador (a) ou coordenador de curso quanto a
importancia de participa¢do no evento;

V. Declaracéo de concordancia do IlE com a participagédo no evento.

Depois de aprovada a solicitacdo, o bolsista esté autorizado a viajar, por
conta prépria, e apés o retorno deve enviar a CAPES comprovante ou certificado
de participacdo no evento, bem como cdépia dos bilhetes de ida ao evento e volta
ao local de estudos, para que seja registrado no seu histérico de

acompanhamento.

8.4 Viagens néo Relacionadas ao Mestrado Profissional

E recomendavel que todo o periodo de concesséo de bolsa no exterior
seja destinado as atividades previstas na universidade. Necessitando afastar-se
do local de estudos por motivos pessoais, 0 (a) bolsista devera solicitar
autorizagdo da CAPES com a devida antecedéncia. Para andlise desse pedido,

solicitamos o envio dos seguintes documentos, por meio do Linha Direta:

I Justificativa do (a) bolsista;
Il. Documentos comprobatérios (quando houver);
lll. Declaragdo da universidade, parecer do (a) orientador (a) ou
coordenador de curso em concordancia com relacéo ao afastamento;

IV. Declaracéo de concordancia do IIE com relagdo ao afastamento;
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Excepcionalidades, como enfermidade do (a) bolsista, serdo tratadas
caso a caso pela coordenacdo de bolsas, que podera submeter o processo a
Diretoria de Relac¢des Internacionais (DRI) da CAPES para decisdo. Para isso,
devera ser apresentada justificativa plausivel com eventual documentagdo

comprobatéria (laudos médicos).

O retorno ao Brasil sem a devida concordancia da CAPES ocasionara o
cancelamento da bolsa e a obrigatoriedade de devolucdo de todo
investimento feito em favor do (a) bolsista, inclusive as taxas pagas as

Instituicbes de Ensino, via GRU.

8.5 Retorno ao Brasil durante a Concesséao

A CAPES néao autoriza a vinda do (a) bolsista ao Brasil no periodo
de concessao da bolsa. Excepcionalidades, como doenca do (a) bolsista, serdo
tratadas caso a caso e exclusivamente pelo seu/sua técnico (a) de
acompanhamento, que podera submeter o processo a Diretoria de Relacdes
Internacionais (DRI) da CAPES para deciséo. Para isso, devera ser apresentada

justificativa plausivel com eventual documentagédo comprobatoria.

O retorno ao Brasil sem a devida concordancia da CAPES ocasionaré o
cancelamento da bolsa e a obrigatoriedade de devolucdo de todo

investimento feito em favor do (a) bolsista.

Os bolsistas que solicitarem retorno temporario ao Brasil para a
realizacdo de algum tratamento de saude terdo seus casos analisados pela
Coordenacado individualmente. Portanto, para que 0S casos possam ser

analisados, os bolsistas deverdo encaminhar os seguintes documentos:

l. Justificativa do (a) bolsista;
Il. Envio do laudo médico comprovando o estado de saude do (a)
bolsista e confirmando a realizagédo de tratamento continuo.
Il. Documentos comprobatdrios complementares (quando houver);
IV. Declaragdo da universidade, parecer do (a) orientador (a) ou
coordenador de curso em concordancia com relacdo ao afastamento;

V. Declaracéo de concordancia do IIE com relagdo ao afastamento;
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Observacdo: Todos os documentos deverdo estar devidamente

carimbados e assinados pelos seus respectivos responsaveis.

Quando o (a) bolsista chegar ao Brasil, &€ necessario o envio dos seguintes

documentos:

I. Cartdes de embarque de retorno;
Il. Bilhete eletrdnico de retorno;
M. Laudo médico comprovando que o (a) bolsista realizou o tratamento

pelo qual solicitou a vinda ao Brasil.

O (a) bolsista devera enviar, no momento de retorno ao exterior, 0s

cartdes de embarque de chegada, a fim de dar continuidade ao Programa.

Cabe ressaltar que seréa realizado desconto na geragdo da proxima
folha de pagamento dos bolsistas. O valor serd abatido das mensalidades e
do adicional localidade, quando houver, considerando o total de dias que o (a)
bolsista passou no Brasil para realizar o tratamento.

Havendo necessidade de vinda ao Brasil por motivo de

falecimento de parente (pai, mée, irm&o) NAO HAVERA este desconto.

8.6 Mudancas nos Termos Acordados na Concessao

O apoio da CAPES é concedido para a realizacdo de um determinado
plano de pesquisa, em uma dada instituicdo, sob supervisdo de um (a) orientador
(a) no exterior. Alterac6es em qualquer um desses fatores deverdo ser submetidas
a avaliagcao da CAPES. Estas serdo analisadas quando:

l. Justificadas amplamente;

Il. Comprovada a anuéncia do (a) orientador (a) sobre o novo plano de
atividades;

Il. Encaminhado o novo plano de estudos;

V. Evidenciada a obtencdo da conclusdo do mestrado dentro do prazo

inicialmente previsto na concessao da bolsa.
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Ocorrendo qualguer uma das alteracdes citadas, sem a devida
concordancia desta Fundacgéo, a bolsa podera ser suspensa e eventualmente
cancelada.

8.7 Comprovacéao de rendimentos - IRPF

Os rendimentos recebidos a titulo de bolsa de estudos séo isentos de
tributo, uma vez que sdo recebidos exclusivamente para proceder a estudo ou
pesquisa e o resultado dessas atividades n&o representa vantagem para o doador

e ndo caracterize contraprestacdo de servigos.

Os rendimentos isentos recebidos a titulo de bolsa de estudos néo
justificam acréscimo patrimonial, conforme Lei n ©9.250, de 26 de dezembro de
1995, art. 26; Decreto n°3.000, de 26 de margco de 1999 - Regulamento do
Imposto sobre a Renda (RIR/1999), art. 39, inciso VII; Instrugdo Normativa SRF
n° 15, de 2001, art. 5 °, inciso XVII.

Para acesso a Declaracdo de Rendimentos - IRPF - referente aos
Bolsistas no pais e exterior que receberam o pagamento de bolsa diretamente da
CAPES, esté disponivel o link:

http://informerendimentos.capes.gov.br/informerendimentos/informerendimentoFor

m.jsp

8.8 Prorrogacao de Permanéncia

Solicitagdes de prorrogacao de permanéncia por periodo superior ao
previsto na carta de concessdo poderdo ser requeridas em casos
excepcionais, desde que autorizado Unica e exclusivamente pela Diretoria de
Relagdes Internacionais da CAPES. Ser&o analisadas mediante o envio de
documentacdo, com antecedéncia minima de até 90 (noventa) dias do término
da vigéncia da bolsa. O descumprimento do prazo minimo de solicitacdo prévia
impedird que o (a) bolsista interessado solicite prorrogacao. Apds analise,
poderd ser facultada a permanéncia no exterior para finalizacdo de seus

estudos, sem énus para a CAPES.
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Apenas em casos especificos, como por exemplo, devido a doencas
graves ou licenca maternidade, a prorrogacdo podera ser com 6nus para a
CAPES.

8.8.1 Documentos para andlise do pedido de prorrogacao
I Justificativa detalhada do (a) bolsista;

Il. Carta de concordéancia da IES ou do orientador (a);

8.9 Alteracao de periodo

O (a) bolsista pode solicitar alteragdo de inicio da bolsa, desde que seja
justificado pelo (a) bolsista e autorizado pela Diretoria de Rela¢des Internacionais
da CAPES. Em casos especificos, como por exemplo, se ultrapassar o 30° dia
do més previsto para o inicio da bolsa, o (a) bolsista deve solicitar alteracéo de
periodo. Porém, € necessario formalizar a solicitacdo, apresentando a CAPES
via Linha Direta os seguintes documentos:

I. Justificativa detalhada do (a) bolsista;

II. Carta do (a) orientador (a) estrangeiro (a) indicando o novo periodo
(més/ano inicio e més/ano fim);

lll.  Carta de aceitacdo da IES (TOA);

IV. Em caso de bolsista que seja servidor publico, serd sua
responsabilidade verificar que a publicacdo de autorizacdo do

afastamento do pais seja compativel com o periodo efetivo da bolsa.

9. Dependentes do (a) Bolsista

Os beneficios aos dependentes séo exclusivamente para aqueles que
permanecerdo em sua companhia no exterior por um prazo igual ou superior a

nove meses, conforme Portaria n® 110, de 26 de Agosto de 2014.
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Para efeito do calculo do adicional dependente serdo considerados até
dois dependentes. Sera considerado dependente o (a) conjuge ou companheiro
(a), os filhos ou enteados com até 21 anos de idade ou até 24 anos, se matriculado
em curso superior no pais de destino, e que viva sob a dependéncia econémica do
bolsista, comprovada por meio do imposto de renda. Os beneficios aos
dependentes sdo exclusivamente para agueles que permanecerdo na companhia do

(a) bolsista, no exterior, por prazo igual ou superior a nove meses.

O cbnjuge ou o (a) companheiro (a) que possua rendimento proprio
durante sua estada no exterior, decorrente de bolsa de estudos ou remuneragéo de
trabalho, ndo fara jus ao adicional dependente. Podera, no entanto, beneficiar-se
do auxilio deslocamento, do adicional ao auxilio instala¢@o e do adicional ao seguro-
saude, relativos aos dependentes, desde que néo seja caracterizado o acumulo

de beneficio proveniente de outras fontes.

Em caso de matrimdnio ou de nascimento de filhos ocorrido durante a
realizacdo do Mestrado Profissional no exterior, a concessdo de beneficios
adicionais somente se efetivara apés a apresentacéo de documento oficial da unido
ou do nascimento, desde que registrado em autoridade consular brasileira,
quando ocorrido no exterior; ou mediante emissdo de documento valido em
territorio nacional, quando ocorrido no Brasil. O nimero maximo de dependentes

possivel para efeito de célculo de beneficios adicionais € de até 02 (dois)

dependentes.

Caso os dependentes retornem ao Brasil antes do prazo estabelecido
para a permanéncia na companhia do (a) bolsista sera requerida a devolucao de
todos os valores da bolsa que couberam a eles, inclusive o auxilio deslocamento,

se concedido por esta Coordenacgéo.

Caso venha a ser concedida bolsa de estudos no exterior, no mesmo
local de estudos do (a) bolsista, pela CAPES ou por outra agéncia brasileira, ao seu
(sua) cdnjuge durante o periodo de permanéncia no exterior, o (a) bolsista deve
solicitar o cancelamento do dependente, porém nao fard jus a obrigagédo de

devolucéo de recursos, descrita no paragrafo anterior.

E de responsabilidade do (a) bolsista manter a CAPES informada sobre

qgualquer alteracdo familiar, inclusive quando seus dependentes forem
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contemplados com bolsa ou remuneracdo decorrente de trabalho, ou quando

anteciparem a saida do pais de destino.

Caso o (a) bolsista solicite a exclusao de dependente, também devera
solicitar o beneficio de auxilio de retorno, no prazo de até 30 dias, para que o0 (a)
dependente ndo perca esse beneficio. Ressaltamos que ao (a) bolsista & concedido
apenas um auxilio deslocamento de retorno a mais, independente do nimero de

dependentes possuido.

9.1 Casal Bolsista

Na condicdo de casal bolsista, a CAPES n&o autoriza que um dos
cbnjuges se torne dependente do outro. Apenas um dos bolsistas podera
registrar filhos (as) ou enteados (as) dependentes, dessa maneira, com o fim da
bolsa e obtencdo do titulo de mestrado desse bolsista, o auxilio dependente
referente aos filhos podera ser transferido para o conjuge cuja bolsa permanecer

ativa.

10. Devolucgéo de Recursos Financeiros

Conforme determinacdo do Tribunal de Contas da Unido - TCU, o (a)
bolsista deve efetuar a devolucéo, para os cofres publicos, de remessas recebidas
indevidamente. Ocorrendo pagamento de parcelas a mais, em decorréncia da
conclusdo das atividades antes do previsto, ou de outro motivo, providencie a
restituicdo do montante diretamente para uma das contas bancéarias da CAPES, ver

Apéndice I.

A devolugéo deve ser feita no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados
apos a verificagdo do pagamento indevido ou do retorno do (a) bolsista ao pais. Se
a restituicdo for em reais, deve ser efetuada pela conversdo do valor ao cambio
disponivel na data do repasse dos recursos. Em seguida, envie coOpia do
comprovante de ressarcimento para fins de prestacdo de contas. A ndo devolucao
dos recursos é passivel de suspenséo da bolsa e da devolucao integral de todos os

recursos investidos até o momento, além de encaminhamento do processo para
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auditoria. Para mais informacdes, acesse este link:

http://www.capes.gov.br/servicos/dados-bancarios

Observacdo 1: Para conversdo do montante devido para reais, utilizar a
taxa oficial de cdmbio do Banco Central do Brasil no doélar comercial, do dia
anterior ao depdsito, usando o link disponibilizado para a efetivagdo desse calculo
em (www.bch.gov.br — Cidaddo — Cambio e Capitais Internacionais - Conversao de

Moedas).

Observacdo 2: A recusa ou omissdo do bolsista, quanto ao ressarcimento
de que trata o item anterior, ensejara a consequente inscricdo do débito decorrente
na Divida Ativa da Unido e no Cadastro Informativo de Créditos Ndo Quitados do
Setor Publico Federal — Cadin, conforme lei 10.522 de 19 de julho de 2002.

Observacédo 3: O bolsista sera responsavel pelo custeio de eventuais taxas

cobradas pelo banco pela transac¢éo financeira.

11. Compromissos do Bolsista com CAPES

Ao final da bolsa, a CAPES espera que o (a) bolsista tenha cumprido
integralmente o Mestrado Profissional e retorne para o Brasil com o titulo obtido,

dentro dos prazos estabelecidos na concesséo.

Conforme o Termo de Compromisso, o (a) bolsista assume a
responsabilidade de retornar para o Brasil em até 30 (trinta) dias ap6s a concluséo
dos estudos, contados a partir da finalizagdo do periodo de concessao de bolsa,
conforme sua carta de concessdo e permanecer no pais por um periodo, no
minimo, igual ou superior ao prazo de concessdo da bolsa. Ndo ha

possibilidade de dispensa do cumprimento dessa exigéncia

12. Cotutela

A realizacdo de cotutela ndo esté prevista na modalidade de bolsa de
mestrado profissional no exterior. Portanto, até que haja nova previsdo a esse

respeito, as solicitagBes dos bolsistas serdo indeferidas.
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13. Desisténcia da Bolsa

A desisténcia do programa sem a devida concordéncia da CAPES
ocasionara a devolucdo de todo o investimento feito em seu favor. Caso nao
ocorra a devolugdo havera a inclusédo do (a) ex-bolsista da divida ativa da Unido,
mediante analise da auditoria da CAPES. Serdo analisados somente pedidos de
desisténcia ou suspenséo das atividades quando justificados, fundamentados e
comprovados. Ndo ha garantia de atendimento a solicitagdo de isengdo dos
recursos investidos pela CAPES em favor do (a) bolsista. Para analise da

Coordenacdo, o (a) bolsista devera encaminhar a seguinte documentagéo:

I Declaracéo do IEE, apontando concordéncia com relacéo a desisténcia;
Il. Declaracéo da IES no exterior, apontando concordancia com relagéo a
desisténcia;

Il Solicitacao/justificativa escrita sobre a desisténcia.

O (a) bolsista poderd retornar ao Brasil somente apdés a

formalizacdo e aceite de sua desisténcia.

14. Suspenséo ou Cancelamento da Bolsa

Como consta no Termo de Compromisso, a CAPES se reserva ao direito
de suspender ou cancelar a bolsa a qualquer momento, em funcdo do desempenho
académico do (a) bolsista ou decorrente de qualquer situacdo considerada
desabonadora; podendo, também, ser exigida a devolugdo parcial ou total do

investimento realizado em favor do bolsista.

15. Propriedade Intelectual

Ainda, os trabalhos produzidos ou publicados, em qualquer midia, em
decorréncia das atividades apoiadas pela CAPES, dever&o, necessariamente, fazer

referéncia ao apoio recebido, com as seguintes expressodes, no idioma do trabalho:

a) "O presente trabalho foi realizado com apoio da CAPES,

Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Brasil" ou
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b) "Bolsista da CAPES - Brasil".

Ao publicar ou divulgar, sob qualquer forma, descoberta, invencao,
inovacdo tecnoldgica ou outra producdo, passivel de privilégio decorrente da
protecdo de direitos de propriedade intelectual, obtida durante os estudos realizados
com recursos do Governo brasileiro, comunicar a CAPES, e prestar informacgfes
sobre as vantagens auferidas e o0s registros assecuratérios dos aludidos direitos em

seu nome.

No caso de publicacdo em periédico ou livro internacional, a indexacéo
do Brasil como pais de autoria ou coautoria deve ser identificada no campo de
filiacdo institucional do autor (affiliation), nos seguintes termos: a) se houver vinculo
empregaticio com instituicdo, & mesma; ou b) se negativo, a seguinte filiag&o:
CAPES Foundation, Ministry of Education of Brazil, Brasilia — DF, Zip Code 70.040-
020.

16. Finalizacdo do Periodo de Estudos

Apés o término do tempo de concessdo de sua bolsa de estudos, o
processo passa para a responsabilidade da Divisdo de Acompanhamento de
Egressos - DAE. Esta divisdo € responsavel pela verificacdo e analise dos
documentos enviados pelo (a) bolsista no encerramento do processo e por
cobrancas eventuais, que venham a ser necessérias - em conformidade com o
Termo de Compromisso e as orientagfes vigentes para a modalidade de bolsa

Mestrado Profissional no Exterior, no &mbito do Programa Ciéncia sem Fronteiras.

16.1 Prestacéo de Contas

Para a prestacdo de contas do investimento publico realizado e o
encerramento do processo, atualize os enderecos para contato no SCBA e envie
via Linha Direta em até 60 (sessenta) dias apds o retorno ao Brasil, os

seguintes documentos pelo endereco eletrénico sacexterior.capes.gov.br:

l. Cépia do bilhete eletrénico de retorno;
Il Cépia dos cartdes de embarque de retorno;

1. Relatério Final das atividades desenvolvidas; e
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V. Copia do histérico escolar expedido pela IES no exterior referente ao
periodo completo de permanéncia no exterior.

V. Copia do diploma escolar expedido pela IES no exterior.

Para mais informagfes e dlvidas, encaminhar e-mail para

dae@capes.gov.br.

17. Periodo de Intersticio

O (a) ex-bolsista devera permanecer no Brasil pelo periodo equivalente
ao que teve com bolsa concedida — trata-se do periodo de intersticio. Nesse
periodo, o (a) ex-bolsista tera de comprovar sua permanéncia no pais,

encaminhando os seguintes documentos:

- Comprovante de permanéncia no Brasil;
- Curriculo Lattes atualizado.
Com a comprovacéo de permanéncia no pais, o0 (a) ex-bolsista recebera

uma carta de encerramento do processo.

Este acompanhamento € realizado pela Divisdo de Acompanhamento
de Egressos (DAE).

18. Reconhecimento de Diplomas Obtidos no Exterior

A CAPES néo interfere no processo de revalidacdo de diplomas. Em
cumprimento ao que dispde o Artigo 48, § 3° da Lei de Diretrizes e Base da
Educacdo Nacional — LDB n° 9.394 de 20 de dezembro de 1996 — e o Art. 4° da
Resolucdo/CES n° 1 de trés de abril de 2001, do Conselho Nacional de Educacgéo —
CNE, os diplomas de cursos de po6s-graduacdo expedidos por estabelecimentos
estrangeiros de ensino superior serdo declarados equivalentes aos que sé&o
concedidos no pais e hébeis para os fins previstos em lei, mediante o devido
reconhecimento por instituicdes de ensino superior que mantenham cursos de poés-
graduacéo credenciados pela CAPES em area de conhecimento idéntica ou afim

em nivel igual ou superior ao do titulo estrangeiro.
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Na pagina da CAPES, em “Avaliagdo”, encontram-se disponiveis os
cursos de poés-graduacdo recomendados no Brasil por area do conhecimento. A
consulta podera ajuda-lo (a) a dar inicio ao processo de revalidacdo do diploma no
pais, apés sua chegada. Porém, antes do regresso € imprescindivel verificar
junto a Embaixada ou Consulado do Brasil no exterior os procedimentos para
autenticacdo dos documentos emitidos pela universidade estrangeira para

fins de posterior revalidacdo dos créditos e/ou titulos obtidos.

19. Reconsideracédo de Decisdes

A solicitacdo de reconsideracdo de decisbes proferidas pela CAPES
devera ser submetida dentro do prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir

do recebimento pela CAPES.

Para andlise de cada caso, podera ser solicitado o reenvio de
documentacdo enviada previamente, bem como o envio de documentagéo

complementar, conforme julgado necessério pelo setor responsével da CAPES.

20. Casos Omissos

Os casos omissos, ndo descritos neste documento, serdo analisados
pela Diretoria Executiva da CAPES. Documentos e informacdes adicionais poderédo

ser solicitados a qualquer momento para melhor instru¢gao do processo.

21. Considerac0Oes Finais

A CAPES deseja pleno éxito em seus estudos e espera que 0S
investimentos feitos em sua formacgé&o contribuam para o desenvolvimento cientifico
brasileiro, mediante sua atuagdo como profissional altamente qualificado e
produtivo.
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INFORMAGCOES E ENDERECOS PARA O ESTABELECIMENTO DE

CONTATOS

Informagdes sobre a bolsa concedida

CAPES

Coordenacéo de Bolsas no Exterior - CBE

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 3° andar

CEP 70040-020 - Brasilia, DF

Telefone: (55xx61) 2022-6909 (ndo disponivel para ligacdes a cobrar)

Acompanhamento do processo de bolsa no exterior pela internet

SCBA: scha.capes.gov.br

Informagdes sobre o encerramento do processo

CAPES

Divisdo de Acompanhamento de Egressos - DAE

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 3° andar

CEP 70040-020 - Brasilia, DF

Telefone: (55xx61) 2022-6924 (n&o disponivel para ligacdes a cobrar)
E-mail:dae@CAPES.gov.br

Devolucgao de recursos a CAPES

No exterior

Quando efetuado no Exterior, o depdsito deve ser feito para a conta da CAPES na agéncia do
Banco do Brasil Miami, por intermédio da agéncia bancaria de qualquer banco no exterior,

utilizando para isso as seguintes especifica¢oes:

Beneficiario: CAPES — Fund. Coord. de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior;

Agéncia n°: 1215-7 - Banco do Brasil - Miami Agency
Conta bancaria: 84301011-6

Cddigo Swift: BRASUS3M

Codigo ABA: 066010490

Endereco da Agéncia: 701 Brickell Avenue, Suite 2610; Miami. FL 33131

Enviar copia do comprovante de depdsito para o processo pelo SCBA.
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No Brasil

Todos os depésitos no Brasil deverdo ser efetuados por meio do preenchimento da GRU —
Guia de Recolhimento de Receitas da Unido. Para mais informac¢des consulte o seguinte
enderego:

http://www.CAPES.gov.br/servicos/dados-bancarios

O valor a devolver precisa ser convertido em reais, ao cambio disponivel no dia do pagamento.

ObservacBes importantes sobre como realizar as devolu¢cdes: No pais, todos os
depositos na conta da CAPES deveréo ser efetuados através da GRU — Guia de Recolhimento
de Receitas da Unido, no endereco eletrénico:
https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp

O preenchimento e impressdo da GRU podem ser feitos pelo préprio recolhedor e o depdsito
deverd ser efetuado somente nas agéncias do Banco do Brasil.

No preenchimento da GRU, registrar os seguintes cddigos ou informagdes:
Cadigo do recolhimento: 68888-6;

Numero de Referéncia: (deixar em branco);

Competéncia: (més/ano); Vencimento: (dia/més/ano);

Nome e CPF do Contribuinte/Depositante;

Nome da Unidade Favorecida: CAPES - Fund. Coord. de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior;

UG: 154003; Gestao: 15279;
Valor do Principal: convertidos em reais.

Enviar copia do comprovante de depdsito para o processo pelo SCBA.

Outras informagdes

Recebimento de informativo eletrénico da CAPES

A CAPES esta disponibilizando aos bolsistas no exterior o “CAPES Noticias”. Esse informativo
apresenta: editais em aberto e noticias da pos-graduagéo e das atividades de suporte a
educacao bésica.

O destaque segue para a se¢do Concursos e Prémios - um espago aberto pela CAPES para o
anuncio de concursos publicos destinados a mestres e doutores no Brasil.

Os interessados em receber o informativo devem enviar mensagem para
imprensa@CAPES.gov.br e solicitar o cadastramento.

IBICT

SAS Quadra 05 lote 06 — Bloco H — sala 506 — 5° andar
70070-914 — Brasilia — DF
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APENDICE Il

[ ENCERRAMENTO

RELACAO DE DOCUMENTOS SOLICITADOS PELA CAPES

Documentos solicitados para implementacéo e
acompanhamento da bolsa de estudos

Meio de envio
dos documentos

Data limite de
envio

Implementagédo da bolsa

Termo de Compromisso datado e assinado

Linha Direta

Termo de Aceite de Implementacdo

SCBA

Comprovante bancario

Dados para pagamento(s) em conta no Brasil

SCBA

Até 15 dias uteis
antes da partida

Registro de dependentes

Certiddo de casamento ou de unido estavel, quando for o
caso. O documento devera ser valido em territério nacional, ou
seja, emitido por autoridade brasileira.

Certidao de nascimento do (a)(s) filho (a)(s)

Declaragéo de imposto de renda, como comprovacao de
dependéncia econdmica de filhos (as) que acompanhem o
bolsista no exterior

SCBA

A qualquer
tempo

Inicio do pagamento das mensalidades no exterior

Paginas do passaporte: identificagdo e carimbo de entrada

Canhotos de cartdo de embarque

Bilhete eletrdnico de passagem mostrando o itinerario

Até 30 dias apés
a chegada no

. SCBA exterior. Se ja
realizado .
reside no
- . ~ , exterior, até 30
Cépia da apdlice de contratacéo do seguro saude . .
dias apds o
envio do Termo
Inserir dados de contato de emergéncia no Brasil de
SCBA Compromisso.
Preencher dados de contato no exterior
Participacédo em eventos
Prospecto do evento com local e data ) ] A qualquer
. . e Linha Direta
Convite ou comprovante de inscricdo do evento tempo

42




{ ENCERRAMENTO

Encerramento do processo

Atualizacdo dos enderecos para contato SCBA

Cartao de embarque do(a) bolsista e do(a) dependente,
guando for o caso

Até 60 dias apos
Copia do bilhete eletrénico de retorno a concluséo do

Linha Direta mestrado
Cépia do histérico escolar

Relatério final
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